
รายงานการประชุมผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าส่วนราชการ 
ครั้งที่  3/2561 

วันพุธที่   7  เดือน มีนาคม  2561  เวลา 09.30น. 
ณ  ห้องประชุมเทศบาลต าบลยุโป 

*********************************** 
เริ่มประชุมเวลา 09.30 น. 
                      นางวิไล  สุพงษ ์รองนายกเทศมนตรี ได้รับมอบหมายจากนายกเทศมนตรี  
                               เทศบาลยุโป  เป็นประธานการประชุมได้กล่าวเปิดประชุม ตามระเบียบวาระดังนี้  
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง ประธานแจ้งที่ประชุมทราบ 
ประธานฯ   ตามที่เทศบาลยุโป ก าหนดการประชุมหัวหน้าส่วนราชการ ในวันพุธแรก
   ของทุกเดือน ดิฉันขอเปิดประชุมหัวหน้าส่วนราชการ ครั้งที่ 3/2561 ประจ าปี
    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ขอเรียนหัวหน้าส่วนราชการทุกท่าน ในการประชุมครั้งนี้
   เพ่ือปรึกษาหารือในที่ประชุม หาแนวทางการแก้ปัญหาอุปสรรคต่างๆ 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่  2 / 2561  เมื่อวันที่     กุมภาพันธ์  
   2561  
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องรายงานการปฏิบัติงานในรอบเดือนที่ผ่านมา 
ปลัดเทศบาล  ขอเชิญหัวหน้าส่วนราชการรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบเดือนที่ผ่านมา  
ผู้อ านวยการกองคลัง  1. งานจัดเก็บรายได้ 
    1.1 เรื่อง แผนการออกจัดเก็บภาษีในพ้ืนที่ ได้ด าเนินการเสนอปลัดเทศบาล 
   และมีการปรับปรุงเพิ่มเติม 
    1.2 เรื่อง การจัดเก็บค่าน้ าประปา ขอรายงานให้ทราบว่าใบเสร็จค่า 
   น้ าประปาเป็นปัจจุบันแล้ว และมอบให้เจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบรายงานหนี้ค้างช าระค่า
   น้ าประปาให้ผู้บริหารรับทราบ 
    1.3  เรื่อง การเข้ารับการอบรมแผนที่ภาษี โดยกรมส่งเสริมการปกครอง
   ท้องถิ่น เปิดอบรมในเรื่อง การปรับปรุงขั้นตอนการจัดท าแผนที่ภาษี ได้มอบหมายให้ 
                                 นางธิดารัตน์ ศรีคง เข้ารับการอบรม 
    2. งานการเงินและบัญชี  

2.2  เรื่อง การจัดท าแผนการใช้จ่ายเงินในรายไตรมาส ขอให้ทุกส่วน
ราชการ 

   น าส่งแผนการใช้จ่ายเงิน เนื่องจากกองคลังจะต้องรวบรวมเป็นรูปเล่มจัดส่งให้ 
   ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน 

2.3 เรื่อง เอกสารประกอบการเบิกจ่ายเงิน ขอให้แจ้งทุกส่วนราชการถือ 
   ปฏิบัติตามแบบฟอร์มที่ได้แจ้งให้ทราบแล้ว 

2.4 เรื่อง การจ่ายเงินเช็คให้กับผู้รับจ้าง ขอให้ส่วนราชการระบุชื่อผู้ขาย 
   ผู้รับจ้างให้ชัดเจน เพ่ือเบิกจ่ายเงินให้ทันตามห้วงระยะเวลาตามระเบียบฯ 
    3 งานพัสดุ 

เรื่อง ขอให้ทุกส่วนราชการที่น าเรื่องเข้าสภาเทศบาล เพ่ือขอความ 
   เห็นชอบการจัดซื้อครุภัณฑ์ ให้บันทึกแจ้งให้พัสดุกลางทราบ เพ่ือด าเนินการเพ่ิมเติม
   แผนการจัดซื้อจัดจ้าง 
           /ขอรายงาน... 
 



ผู้อ านวยการกองช่าง  ขอรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบเดือนที่ผ่านมา ดังนี้ 
1. รายงานผลการดูแลระบบประปาและไฟฟ้า 

1.1 รายงานประปาช ารุด จ านวน  23  จุด ดังนี้ 
1.1.1 บริเวณหมู่ท่ี 1 จ านวน  8 จุด 
1.1.2 บริเวณหมู่ท่ี 2 จ านวน  5 จุด 
1.1.3 บริเวณหมู่ท่ี 3 จ านวน  5 จุด 
1.1.4 บริเวณหมู่ท่ี 4 จ านวน  5 จุด 
ในส่วนของหมู่ที่ 5 และหมู่ท่ี 6  ไม่มีช ารุดเสีย  

2. รายงานผลการปฏิบัติงานก่อสร้าง สรุปรายละเอียดดังนี้  
2.1 โครงการที่สามารถด าเนินการจัดท ารูปแบบรายการและราคา 

   กลางค่าก่อสร้างแล้วเสร็จ 
2.1.1 โครงการปรับปรุงต่อเติมศูนย์พัฒนาเด็กเล็กบ้านทุ่งเหรี่ยง 
2.1.2 โครงการก่อสร้างคูระบายน้ าคอนกรีตเสริมเหล็กลาน 

   อเนกประสงค์และอาคารผู้สูงอายุ 
2.1.3 โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็กสายกูโบร์บราแง 
2.1.4 โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็กสายซอยร่วมใจ 
2.1.5 โครงการก่อสร้างถนนคอนกรีตเสริมเหล็กสายล าดาเข้า 

   สวน 
2.1.6 โครงการปรับปรุงถนนหินคลุกสายสามัคคี 1 ส่วนแยก 
2.1.7 โครงการติดตั้งระบบไฟฟ้าสาธารณะโซล่าเซล LED   

3. โครงการที่ไม่สามารถด าเนินการจัดท ารูปแบบรายการและราคากลาง 
   ก่อสร้างให้แล้วเสร็จ 
          3.1 โครงการปรับปรุงอาคารส านักงานและต่อเติมอาคาร 
          ปัญหาอุปสรรค กองช่างได้ด าเนินการ และเสนอในส่วนของการ 
   จัดรูปแบบและราคากลางค่าก่อสร้างแล้ว แต่ผู้บริหารขอพิจารณาปรับปรุงแก้ไข
   รายละเอียดของการด าเนินการก่อนหรืออาจจะพิจารณาในส่วนของอาคารส านักงาน
   หลังใหม่แทน 

1.4 โครงการบุกเบิกถนนสายลุ่มล าไย 
          ปัญหาอุปสรรค กองช่างได้ด าเนินการขออนุมัติจัดจ้างไปแล้ว แต่ 
   ปรากฏว่ามีปัญหาเรื่องการอุทิศที่ดินจากเดิมที่เคยส ารวจออกแบบประมาณราคาค่า
   ก่อสร้างไว้  จึงต้องด าเนินการส ารวจประมาณการค่าก่อสร้างใหม่ให้ตรงกับ 
   ข้อเท็จจริงพร้อมน ารายละเอียดต่างๆเสนอสภาท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติแก้ไข 
   เปลี่ยนแปลงโครงการก่อนด าเนินการต่อไป 

1.5  โครงการซ่อมแซมถนนคอนกรีตเสริมเหล็กสายตะวัน 
          ปัญหาอุปสรรค กองช่างได้ด าเนินการขออนุมัติจัดจ้างไปแล้ว แต่ มี
   ปัญหาเรื่องรายละเอียดของโครงการ ซึ่งปรากฏว่าความกว้างของเส้นทางและ 
   ปริมาณงานมีความคลาดเคลื่อนจากบัญชีกลุ่มเส้นทางที่ได้จัดท าทะเบียนคุมไว้ 
   จึงต้องด าเนินการส ารวจประมาณการค่าก่อสร้างใหม่ให้ตรงกับข้อเท็จจริง พร้อมน า
   รายละเอียดต่างๆ เสนอสภาท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงการฯ
          /3.4 โครงการ... 
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1.6 โครงการซ่อมแซมถนนคอนกรีตเสริมเหล็กสายปอเต๊ะ 

          ปัญหาอุปสรรค กองช่างได้ด าเนินการขออนุมัติจัดจ้างไปแล้ว แต่มี
   ปัญหาเรื่องรายละเอียดของโครงการ ซึ่งปรากฏว่าความกว้างของเส้นทางและ 
   ปริมาณงานมีความคลาดเคลื่อนจากบัญชีกลุ่มเส้นทางที่ได้จัดท าทะเบียนคุมไว้ 
   จึงต้องด าเนินการส ารวจประมาณการค่าก่อสร้างใหม่ให้ตรงกับข้อเท็จจริง พร้อมน า
   รายละเอียดต่างๆ เสนอสภาท้องถิ่นพิจารณาอนุมัติแก้ไขเปลี่ยนแปลงโครงการ 
นักวิชาการศึกษา ขอรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบเดือนที่ผ่านมา ดังนี้ 

1. โครงการที่ได้ด าเนินการเสร็จแล้ว 
- โครงการนันทนาการผู้สูงอายุ 

    2.  โครงการฯที่ยังค้างอยู่เดือนมกราคม 61 
         - โครงการการส่งเสริมกิจกรรมทางด้านวิชาการ เนื่องจากมีการ 
   เปลี่ยนแปลงเวลาให้เร็วจากเดิม 
         - โครงการเยาวชนรักษ์วัฒนธรรม แจ้งให้โรงเรียนจัดท าเอกสารให้ 
   ครบถ้วน 
         - โครงการผู้สูงวัยใส่ใจลูกหลาน รอเอกสารเพ่ิมเติมให้ครบถ้วน เพ่ือ
   น าส่งบ้านทักษิณ 
    3. การจัดซื้อครุภัณฑ์แผนงานการศึกษาเรียบร้อยแล้ว 
    4. การจัดงานวันท้องถิ่นไทย ในปี้ไม่มีการจัดแข่งขันกีฬา จะด าเนินการจัด
   กิจกรรมบ าเพ็ญประโยชน์แทน เช่นการจัดเก็บขยะ หรืออ่ืนๆ ขอปรึกษา                
                                 ปลัดเทศบาลอีกครั้งนี ้
    5. การจัดซื้อครุภัณฑ์การเรียนการสอนของศูนย์พัฒนาเด็กเล็กได้ผลักส่ง
        เงินไปแล้ว 
ปลัดเทศบาล   1. ทบทวนให้ทุกส่วนบันทึกขอซื้อขอจ้างโดยอ้างระเบียบที่เก่ียวข้องให้ 
                                 ชัดเจนและครอบคลุมซึ่งหลักๆจะมีอยู่ 2  พรบ.คือ  

1.1 พรบ. เทศบาลฯมาตราอะไร ข้อที่เก่ียวข้อง 
1.2 พรบ.การขจัดซื้อจัดจ้างรายงานการเงินของกองการศึกษางบ รับ

จ่ายและการบริหารพัสดุภาครัฐ พศ.2561 มาตราข้อให้ระบุ ให้
ชัดเจน ประจ าปี 2561 

งานตาม 
-    การก ากับดูแลการปฏิบัติงานตามอ านาจหน้าที่  ในส่วนปลัด จะ

ติดตามงานกับทาง ผอ.กองกลังฯ หัวหน้าส านัก หากติดตามแล้วไม่ได้ผลจะ
ลงไปตามจากผู้ปฏิบัติโดยตรงต่อไปจะลงไปตามงานแบบใกล้ชิด หากมี
ปัญหาในการปฏิบัติหารือได้ตลอดเวลา ไม่ใช่เมือเลยก าหนดรายงานแล้ว 
มาบอกส่งงานไม่ทัน งานมีปัญหา 
-    การรายงานผลการเขาอบรม – ประชุม ให้สรุปรายงานให้ผู้บังคับบัญชา
ทราบเป็นลายลักษณ์อักษรหรือด้วยวาจา กฎได้ อบรม-ประชุมในจังหวัด 
หากประชุม-อบรมต่างจังหวัด ให้สรุปรายงานเสนอให้ทราบภายใน 30 วัน 
และกรณีวางเบิกค่าเดินทางให้แนบรายงานกลับทุกครั้ง 
- การขออนุญาตออกไปนอกส านักงานในเวลาราชการให้บันทึกขอนุญาตทุก  



ครั้ง ที่ผ่านมาส่วนที่ปฏิบัติประจ าคือกองคลัง เพราะหากเกิดอะไรขึ้นจะช่วย
ได้มาก ในเรื่องสิทธิประโยชน์ต่างๆ 
- การลาของพนักงาน ลูกจ้างให้พิจารณาตามความเหมาะสม โดยให้

หัวหน้างานได้ กลั่นกรองก่อนที่จะเสนอผู้บริหารพิจารณา ในการอนุมัติ
โดยเฉพาะงานท้าง หากมีให้เคลียงานให้เสร็จก่อน ถ้ากระทบกับงานไม่
อนุมัติให้ลา กรณีลาพักผ่อน ลาป่วย ลากิจ ตามความจ าเป็นที่เห็นได้ 

- การจัดระเบียบของส านักงานภายใน-ภายนอกอาคาร เป็นที่ฝ่ายอ านวย
การะซึ่งปฏิบัติให้เป็นรูปธรรม การดุและความเป็นระเบียบ เรียบร้อย
สะดวกของส านักงานกานจัดท ารายละเอียดองผังการปฏิบัติงานของ
กอง/ส านัก การแสดงถึงวิสัยทัศน์พันธกิจ ของเทศบาลที่ปิดประกาศ
เพ่ือเตือนใจของพนักงาน/ลูกจ้าง 

- การประหยัดพลังงาน ให้ป้องกันตรวจตราอุปกรณ์ไฟฟ้า ทุกครั้งที่ใช้
งาน 

- กาน้ าร้อนไม่เสียบปลั๊กไว้ทั้งวันเดือดให้ดึงปลั๊กออก 
- เครื่องปรับอากาศไม่มีคนอยู่ ให้ปิดทุกครั้ ง ที่ เจอประจ าคือ กอง

การศึกษา และส านักปลัด แบบอย่างของการปิดเครื่องปรับอากาศ ไม่มี
คนอยู่ในห้องคือผู้บริหารปฏิบัติเป็นตัวอย่างที่ดี 

- เอกสาร LPA ได้แนะน าทางการจัดเก็บตั้งแต่ที่ผ่านมา (2560)ว่าเมื่อ
ตรวจเสร็จแล้วให้เก็บเอกสารงานของที่ปัจจุบันเข้าแฟ้มตรวจไว้เลย ถึง
เวลาแก้ไขได้ง่าย ไม่ต้องรอเอกสารเป็นวันๆ เสียเวลาแต่ก็ไม่ท า วันนี้
ขอให้แต่ละส่วน ให้ปลัดได้ดูเอกสาร LPA ได้ ถัดจากวันที่ประชุม 

- อาทิตย์ที่ 1 กองคลัง 
- อาทิตย์ที่ 2 กองช่าง 
- อาทิตย์ที่ 3 กองการศึกษา 
- อาทิตย์ที่ 4 ส านักปลัด 
- การลาของพนักงานบรรจุใหม่ ลากิจและลาป่วยได้ กรณีอยู่ระหว่าง

ทดลองงาน 
- การติดตามงานในแต่ละงานให้จัดท า TOR ติดตามงาน งานก็ไม่สับสน

ตรวจเช็คได้ตลอดเวลา ไม่ลืมหน้าลืมหลัว 
- งบประมาณของงานสาธารณสุข โครงการตามพระราชด าริ 

หมู่ 2 – 6 หากไม่ท าเทศบาลต้องท าให้ ทางส านักปลัดเตรียมโครงการ
ใว้รองรับ 

หัวหน้าส านักปลัด            1. ให้ปี 2562 การจัดท าโครงการ ตามแผนพัฒนาบุคลากรการตั้ง 
                                 งบประมาณการฝึกอบรมต่างๆจะซึ่งใช้ในส่วนงานของส านักปลัดทั้งหมดแผนงาน 
                                 บุคลากรรวมศูนย์พัฒนา 

2. การขอใช้รถส านักงานให้ทางกอง ส่วนที่ขอใช้รถเป็นผู้ขอใช้ในแบบขอ
ใช้รถ (แบบเดียวกับกองช่าง 

ประธานสภาเทศบาล  1. เดือนเมษายน เป็นสมัยประชุมสามัญที่ 2 ประจ าปี 2562 ให้ส่วนที่ 
                                 เกี่ยวข้องได้จัดเตรียมเอกสารล่วงหน้าให้เรียบร้อยตรวจเช็คให้รอบคอบ 
    2.ขยะหน้าโรงเรียนคณะราษฏ์ 2 ให้ผู้เกี่ยวข้องแก้ไขครับ 
ปิดประชุม                    



ประธาน    กล่าวปิดประชุม 
    ในวาระนี้มีท่านใดในท่ีประชุมจะน าเสนอ หรือแจ้งให้ที่ประชุมทราบ ถ้าไม่มี
   ขอขอบคุณผู้ร่วมประชุมทุกท่าน 
   ปิดประชุม เวลา 11.00 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงชื่อ) 
         (นางสาวนวรัตน์   เพ็ชรเรือนทอง) 
               ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

(ลงชื่อ) 
                (นางสาววรัญญา รอดเสวก) 
                   ผู้จดรายงานการประชุม 

(ลงชื่อ) 
            (นางวิไล   สุพงษ์ ) 
       รองนายกเทศมนตรีต าบลยุโป 



รายงานการประชุมผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าส่วนราชการ 
ครั้งที่  4/2561 

วันพุธที่   4  เดือน เมษายน  2561  เวลา 10.00 น. 
ณ  ห้องประชุมเทศบาลต าบลยุโป 

*********************************** 
เริ่มประชุมเวลา 09.30 น. 
                      นางวิไล  สุพงษ ์รองนายกเทศมนตรี ได้รับมอบหมายจากนายกเทศมนตรี  
                               เทศบาลยุโป  เป็นประธานการประชุมได้กล่าวเปิดประชุม ตามระเบียบวาระดังนี้  
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง ประธานแจ้งที่ประชุมทราบ 
ประธานฯ   ตามที่เทศบาลยุโป ก าหนดการประชุมหัวหน้าส่วนราชการ ในวันพุธแรก
   ของทุกเดือน ดิฉันขอเปิดประชุมหัวหน้าส่วนราชการ ครั้งที่ 4/2561 ประจ าปี
    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ขอเรียนหัวหน้าส่วนราชการทุกท่าน ในการประชุมครั้งนี้
   เพ่ือปรึกษาหารือในที่ประชุม หาแนวทางการแก้ปัญหาอุปสรรคต่างๆ 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่  3/ 2561  เมื่อวันที่  7 มีนาคม 2561
     
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องรายงานการปฏิบัติงานในรอบเดือนที่ผ่านมา 
หัวหน้าส านักปลัด โครงการที่อยู่ระหว่างด าเนินการ ดังนี้ 

- โครงการรับมือได้เมื่อภัยมาถึง 
- โครงการปั่นกันไหมไปกันป่าว 
- โครงการผู้สูงอายุ 
- โครงการป้องกันพิษสุนัขบ้าเลี้ยงหมาถูกวิธี 
- โครงการเยาวชนรักษ์สิ่งแวดล้อม 
- โครงการสตรีห่วงใยสุขภาพ 
- โครงการสตรีไทย หัวใจแกร่ง  
- โครงการค่ายเยาวชนสืบสานงานพระราชด าริ 

โครงการที่ด าเนินการแล้ว ดังนี้ 
- โครงการจัดซื้อรถบรรทุกน้ าอเนกประสงค ์
- โครงการศึกษาดูงานสภาเด็กและเยาวชนที่จังหวัดสตูลกับจังหวัดพัทลุง 
- โครงการสิ่งแวดล้อมเยาวชนต้านภัยยาเสพย์ติด 
- โครงการเยาวชน 
- โครงการครอบครัวสัมพันธ์ 

กองช่าง   1.   ถนน คสล. สายทุ่งล าไย 
   2.   เรื่อง ประปาไฟฟ้า 
   3.   โครงการมี 3 โครงการ 
    3.1  โครงการถนนสายสามัคคีส่วนแยก 
    3.2  โครงการถนนสายปาเต 
    3.3  โครงการกูโปบาแง 
ผู้อ านวยการกองคลัง งานจัดเก็บรายได้ 

- แผนการจัดเก็บภาษี 
- การจัดท าแผนที่จัดเก็บภาษี จะต้องด าเนินการต่อไปแต่ต้องใช้เวลาใน

การด าเนินการ 



งานการเงิน 
- การเดินทางไปราชการ ภายหลังจากอบรมเสร็จเรียบร้อยแล้วจะต้องมี

การงานผลของผู้อบรมรายงานผู้บริหารท้องถิ่นทราบและส่งใช้เงินยืม
ภายใน 15 วัน 

- แผนการใช้จ่ายเงินให้ส่งภายในเวลาที่ก าหนด 
- เรื่องสัญญาค่าเช่าบ้าน 

งานพัสดุ 
- รถบรรทุกน้ าอเนกประสงค์ 
- โซล่าเซล 
- แผนการจัดหาพัสดุ(เพิ่มเติมขอให้จัดส่งตามก าหนด) 

  
ปลัดเทศบาล  1. การสงน้ ารูปเหมือนเจ้าอาวาส ได้ด าเนินการเสร็จเรียบร้อยตาม

วัตถุประสงค์ 
2. การจัดงานวันว่าง สรงน้ าพระ รถน้ าด าหัวผู้สูงอายุ ในวันที่ 14 เมษายน  

2561 ณ บ้านคลองทราย (เทศบาลร่วมจัดงานร่วมกับชุมชน) 
3. การติดตามการตรวจประสิทธิภาพขององค์กร LPA ขอให้ทุกกองทยอย

 ส่งเอกสารหลักฐานตัวชี้วัดให้ปลัดตรวจเอกสารในเบื้องต้นก่อน กองคลัง กอง 
           การศึกษา กองช่าง  ได้ทยอยให้ตรวจสอบแล้ว ขอให้ทยอยส่งตรวจสอบด้วย 

4. เรื่องแบบประเมินความพึงพอใจของผู้บริหาร (ขอให้ตั้งแบบสอบถามไว้ที่ 
โต๊ะ) เพ่ือให้ผู้รับบริการกรอกรายละเอียดในแบบสอบถามความพึงพอใจ 

    5. แบบประเมินสมรรถนะ ครั้งที่ 1   
6. การรายงานตามหนังสั่งการ ขอให้รายงานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลาที่

ก าหนดอย่าให้มีการทักท้วงจากจังหวัดหรืออ าเภอ 
7. เรื่องการท าลายฎีกาของกองคลัง 
8. การดูแลกุญแจห้องเก็บของ กองช่างกับงานส านัก 
9. การจัดท าเอกสารหลักฐานการตรวจกรีนซีตี้ (จะต้องส่งเอกสารให้

จังหวัด) 
10. สุนัขจรจัดให้หาแนวทาแก้ไขปัญหา 
11.  ตลาดประชารัฐ (แปลน) 
12. การรักษาราชการแทน ผอ.กองช่าง 
13. การเซ็นชื่อมากปฏิบัติงาน 

ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องอ่ืนๆ 
รองนายกเทศมนตรี ขอให้ก าชับผู้มีหน้าที่รับผิดชอบรับมอบหมายหน้าที่ให้ปฏิบัติหน้าที่ตนเอง  
                                 ให้แล้ว เสร็จเรียบร้อยด้วย 
ปิดประชุม                    
ประธาน    กล่าวปิดประชุม 
    ในวาระนี้มีท่านใดในท่ีประชุมจะน าเสนอ หรือแจ้งให้ที่ประชุมทราบ ถ้าไม่มี
   ขอขอบคุณผู้ร่วมประชุมทุกท่าน 
   ปิดประชุม เวลา 11.00 น. 

 
 

(ลงชื่อ) 
                (นางสาววรัญญา รอดเสวก) 
                   ผู้จดรายงานการประชุม 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงชื่อ) 
         (นางสาวนวรัตน์   เพ็ชรเรือนทอง) 
               ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

(ลงชื่อ) 
            (นางวิไล   สุพงษ์ ) 
       รองนายกเทศมนตรีต าบลยุโป 



รายงานการประชุมผู้บริหารท้องถิ่น และหัวหน้าส่วนราชการ 
ครั้งที่  5/2561 

วันพุธที่   9  เดือน พฤษภาคม  2561  เวลา 09.30น. 
ณ  ห้องประชุมเทศบาลต าบลยุโป 

*********************************** 
เริ่มประชุมเวลา 09.30 น. 
                      นายธานินท์ บือราแง  นายกเทศมนตรี ได้รับมอบหมายจากนายกเทศมนตรี  
                               เทศบาลยุโป  เป็นประธานการประชุมได้กล่าวเปิดประชุม ตามระเบียบวาระดังนี้  
ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่อง ประธานแจ้งที่ประชุมทราบ 
ประธานฯ   ตามที่เทศบาลยุโป ก าหนดการประชุมหัวหน้าส่วนราชการ ในวันพุธแรก
   ของทุกเดือน ดิฉันขอเปิดประชุมหัวหน้าส่วนราชการ ครั้งที่ 5/2561 ประจ าปี
    งบประมาณ พ.ศ. 2561 ขอเรียนหัวหน้าส่วนราชการทุกท่าน ในการประชุมครั้งนี้
   เพ่ือปรึกษาหารือในที่ประชุม หาแนวทางการแก้ปัญหาอุปสรรคต่างๆ 
ระเบียบวาระท่ี 2 เรื่อง รับรองรายงานการประชุม ครั้งที่  4/ 2561  เมื่อวันที่ 7 เมษายน 2561  
ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องรายงานการปฏิบัติงานในรอบเดือนที่ผ่านมา 
ปลัดเทศบาล  ขอเชิญหัวหน้าส่วนราชการรายงานผลการปฏิบัติงานในรอบเดือนที่ผ่านมา  
ผู้อ านวยการกองคลัง  1. งานจัดเก็บรายได้ 

 1.1 การจัดท าแผนภาษี ประสานกองช่างแบบแปลนที่ดินทั้งต าบล 
  แผนที่ภาษี ที่ดิน เมื่อแล้วเสร็จ จะด าเนินการส ารวจพื้นที่ 

    2. งานพัสดุ 
  2.1. แบบ TOR ขอความร่วมมือในเรื่องการจัดท า TOR ล่วงหน้า
  ก่อนด าเนินการโครงการ 

2.2. งานแก้ไข / เปลี่ยนแปลงรายละเอียดขอให้ประสานงานพัสดุ 
2.3  เรื่องข้อมูล E-PLAN ให้เป็นปัจจุบัน โดยการควบคุมการเบิก

   จ่ายเงิน  
3.งานการเงินและบัญชี 
  3.1  สตง. (ส านักงานตรวจเงินแผ่นดิน) เรื่อง การวางฎีกา ไม่ควร

   เกิน 5 วัน (หรือไม่เกิน 3 วัน ) ภายหลังจากการตรวจรับ 
  3.3  สมุดคุมฎีกาให้จัดคุมระบบการด าเนินการให้แล้วเสร็จ 

หัวหน้าส านักปลัด โครงการกิจกรรมที่ด าเนินการแล้วเสร็จ 
    1.  โครงการเยาวชนรุ่นใหม่ร่วมใจต้านภัยยาเสพติดประจ าปีงบประมาณ 
        2561 เพ่ือเป็นการส่งเสริมให้เด็กและเยาวชนในพ้ืนที่ต าบลยุโปรู้เท่า
        ทันภัยของยาเสพติด ท าให้รู้สถานการณ์ของยาเสพติด เพ่ือพัฒนาชีวิต    
                                           ทักษะความคิด โดยมีกลุ่มเป้าหมายเป็นเด็กและเยาวชนในเขตต าบลยุโป   
        จ านวน 30 คน คณะกรรมการสภาเด็กและเยาวชนต าบลยุโป จ านวน 
         20 คน เจ้าหน้าที่ 2 คน จ านวน 62 คน ซึ่งด าเนินการโครงการ ณ 
         ศูนย์เรียนรู้เศรษฐกิจพอเพียงต าบลยุโป (สวนสารพรรณ) 

3. โครงการค่ายเยาวชนสืบสานงานพระราชด าริ เพ่ือให้เป้าหมายมีความรู้ 
ความเข้าใจเกี่ยวกับการท าน้ ายาเอนกประสงค์ ปุ๋ยหมัก และการท า
น้ ามันมะพร้าวสกัดเย็นจนสามารถน าไปประยุกต์ใช้ต่อไปได้และเพ่ือ
พัฒนาความเป็นผู้น า กล้าคิด กล้าท า กล้าน าไปใช้ในสิ่งที่ถูกต้องชอบ



ธรรมให้กับเด็กและเยาวชน กลุ่มเป้าหมายเป็นเด็กและเยาวชน จ านวน 
30 คน คณะกรรมการสภาเด็กและเยาวชนต าบลยุโป 20 คน 
เจ้าหน้าที่เทศบาล 2     ค น  ซึ่ ง ด า เนิ น ก า ร
โครงการ ณ ศูนย์เรียนรู้เศรษฐกิจพอเพียงต าบลยุโป 

        (สวนสารพรรณ)  
3.  โครงการครอบครัวสัมพันธ์ วัตถุประสงค์เพ่ือให้ผู้สูงอายุและสมาชิกใน   

      ครอบครัวมีส่วนร่วมกิจกรรมสร้างสัมพันธภาพที่ดี เพ่ือให้ผู้สูงอายุและ   
     สมาชิกในครอบครัวอยู่ร่วมกันอย่างมีความสุขในชุมชนเป็นสังคมไม่ 
     ทอดทิ้งกัน ได้ด าเนินการจัดโครงการ ณ วัดวาลุการาม หมู่ 5 บ้าน 
     คลองทราย  
4. โครงการกิจกรรมสภาเด็ก ที่พัทลุง และสตูล กลุ่มเป้าหมายเป็นเยาวชน

ต าบลยุโป จ านวน 12 คน เจ้าหน้าที่เทศบาล 2 คน จังหวัดพัทลุงได้
เข้าดูงานที่เทศบาลต าบลควนเสาธง และนาโปแก จังหวัดสตูลได้เข้าดู
งานที่องค์การบริหารส่วนต าบลนาทอน เรื่องการจัดการขยะแบบครบ
วงจร  

5. เพ่ือนใจวัยรุ่น ร่วมกับ วัฒนธรรมจังหวัด วัตถุประสงค์เพ่ือจิตใจให้มีการ
ปฏิบัติศาสนกิจในช่วงเดือนรอมฎอน เพ่ือให้กลุ่มเป้าหมายมีพฤติกรรม
การปฏิบัติตนให้ห่างไกลจากยาเสพติดในช่วงเดือนรอมฏอนและเพ่ือให้
กลุ่มเป้าหมายหลีกเลี่ยงการมีเพศสัมพันธ์ก่อนวัยอันควร และเพ่ือให้
ดูแลสุขภาพกายและมีโภชนาการที่ดีในเดือนรอมฎอน กลุ่มเป้าหมายใน
เขตชุมชนล าดา จ านวน 20 คน ได้ด าเนินการโครงการ ณ หมู่ 3 มัสยิด
บ้านล าดา 

6. ขับขี่ปลอดภัย (รร.คณะราษฏ์บ ารุง) เป้าหมาย สวมหมวกกันน็อค 
จ านวน 40 คน 

7. อบรมการท าสบู่จากเปลือกมังคุดรอด าเนินการซึ่งยังไม่เข้าช่วงฤดูกาลซึ่ง
จะด าเนินการในช่วงฤดูท่ีมังคุดออกผล  

8. ด้านการถ่ายทอดเทคโนโลยี 5 หลักสูตร จัดอบรมการปลูกข้าวโพด  ณ 
แปลงสาธิต หมู่ที่ 3 บ้านบาโด 

โครงการที่อยู่ระหว่างด าเนินการ 
- โครงการอารยสถาปัตย์ 
- โครงการปรับปรุงอาคาร 
- โครงการปรับระบบไฟฟ้า (อุดหนุนไฟฟ้า) 
- ครุภัณฑ์ส านักงาน  

กองช่าง   1.   ถนนสายสามัคคี 1 ส่วนแยก ด าเนินการแล้วเสร็จรอส่งมอบงาน 
   2    งานคูระบายน้ า ด าเนินการแล้วรอส่งมอบงาน 

3    ถนนสายร่วมใจ (เข้าด าเนินการพื้นที่แล้วแต่อยู่ในช่วงฤดูฝนจึงรอด าเนินการซึ่ง
อาจจะท าให้เกิดความไม่สะดวกแก่ประชาชนได้)   
4    ระบบประปา / ไฟฟ้า ยังไม่มีปัญหา  
งานที่รอด าเนินการ 
1. ศูนยพั์ฒนาเด็กเล็ก 
2. งานปรับปรุงอาคารส านักงาน 



3. ถนนสายตะวัน     
ปลัดเทศบาล 1. เอกสาร LPA เพ่ิมเติมทางจังหวัดยะลา ก าหนดเข้าตรวจก่อนเดือนรอมฎอน ส่วน

ต่างๆ เอกสารต่างๆ ให้จัดเตรียมให้พร้อม  
2  งานบริหารงานบุคคล (ขาดเอกสาร) ประกาศหลักเกณฑ์ เอกสารที่ตรวจมี
อะไรบ้าง LPA           

ปิดประชุม                    
ประธาน    กล่าวปิดประชุม 
    ในวาระนี้มีท่านใดในท่ีประชุมจะน าเสนอ หรือแจ้งให้ที่ประชุมทราบ ถ้าไม่มี
   ขอขอบคุณผู้ร่วมประชุมทุกท่าน 
   ปิดประชุม เวลา 11.00 น. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงชื่อ) 
         (นางสาวนวรัตน์   เพ็ชรเรือนทอง) 
               ผู้ตรวจรายงานการประชุม 

(ลงชื่อ) 
                (นางสาววรัญญา รอดเสวก) 
                   ผู้จดรายงานการประชุม 

(ลงชื่อ) 
            (นายธานินท์  บือราแง ) 
            นายกเทศมนตรีต าบลยุโป 


